Temeljem Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i vije¢a od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca u vezi s
obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (u
daljnjem tekstu Uredba), ¢lanka 3. i 7. Zakona o zastiti osobnih podataka (,,Narodne novine* broj 103/03., 118/06.,
41/08., 130/11. 1 106/12., te &lanka 26. Pravila Udruge SVI NASI SENOE (dalje u tekstu: Udruga) iz Zagreba, ulica
Ive Mallina 27, Skupstina Udruge na 4. redovnoj sjednici, 12. ozujka 2018. donosi

PRAVILNIK
O ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

PREAMBULA
Clanak 1.

1. Udruga, temeljem ¢lanka 24. Uredbe obavezno je provoditi odgovarajuce tehnicke i organizacijske mjere kako bi
osiguralo i moglo dokazati da se obrada provodi u skladu s Uredbom. U svrhu osiguranja provedbe svih mjera
Udruga donosi ovaj Pravilnik o zastiti osobnih podataka (u daljnjem tekstu Pravilnik) koji se primjenjuje se od
25. svibnja 2018. godine.

2. Udruga je obvezna primjenjivati odredbe Zakona o udrugama i Zakona o muzejima. Ostvarivanjem ugovornog
odnosa s Udrugom, ¢lanstvom u Udruzi ili sudjelovanjem izravno ili neizravno u radu Udruge fizicka osoba
(dalje u tekst: ispitanik) povjerava svoje osobne podatke na obradu. Ovaj Pravilnik opisuje koje podatke
Udruga prikuplja, na koji ih nacin obraduje te u koje ih svrhe upotrebljava, kao i koja su prava ispitanika
povezana s obradivanim podacima.

NACELA OBRADE OSOBNIH PODATAKA
Clanak 2.

1. Udruga u ulozi voditelja obrade osobnih podataka mora obradivati osobne podatke posteno i zakonito. Osobni
podaci moraju biti tocni, potpuni i azurni, i ne smiju se prikupljati u ve¢em opsegu nego §to je to nuzno da bi se
postigla utvrdena svrha. Osobni podaci moraju se ¢uvati u obliku koji dopusta identifikaciju ispitanika ne duze
no §to je to potrebno za svrhu u koju se podaci prikupljaju ili dalje obraduju.

2. Osobni podaci koji se odnose na maloljetne osobe smiju se prikupljati i dalje obradivati u skladu s Uredbom o
zastiti osobnih podataka i uz posebne mjere zastite propisane posebnim zakonima.

VRSTE OSOBNIH PODATAKA KOJE UDRUGA PRIKUPLJA
Clanak 3.
1. Upotrebljavamo sljedece osobne podatke:

a) Osnovne identifikacijske podatke: ime i prezime, e-mail adresa;

b) Identifikacijske podatke: ime i prezime, osobni identifikacijski broj (OIB), adresa prebivaliSta, adresa
boravista, datum rodenja, spol, drzavljanstvo, kontakt podaci (adresa e-poste, broj telefona/mobitela);

c) Podatke o kompetencijama u slu¢aju javljanja na natjecaje: diploma, certifikat, licenca, potvrda strucnog
Znanja;

d) Financijski podaci: ugovorena naknada, IBAN;

¢) Evidencija radnog vremena prema ugovoru o djelu, autorskom i studentskom ugovoru: datum pocetka
rada, zavrSetak rada, vrijeme nazoc¢nosti na radu;

f) Ostale osobne podatke, koje ispitanik ili treCa osoba stavlja na raspolaganje: podaci iz osobne iskaznice,
bankovni racun, ovlasti potpisivanja ili zastupanja.

2. Osobni podaci prikupljaju se neposredno od ispitanika usmeno i pisanim putem.



SVRHA OBRADE
Clanak 4.

Sve vrste osobnih podataka ispitanika Drustvo obraduje u sljedece svrhe:

a) Clanstva u Udruzi

Svrha i zakonska osnova: Osobne podatke Udruga obraduje sukladno odredbama Zakona o udrugama
Kategorije podataka: sve kategorije ¢lanka 3, stavak 1 ovog Pravilnika.

Kategorije ispitanika: ¢lanovi Udruge

Trajanje obrade: dok traje ¢lanstvo u Udruzi

Otkrivanje: Osobni podaci mogu biti otkriveni ugovornom izvrsitelju obrade

b) Ostvarivanje suradnje s vanjskim suradnicima

Svrha: Osobne podatke studenata koji u Udruzi rade posredstvom ovlastenih studentskih centara ili
vanjskih suradnika koji kod Drustva rade temeljem ugovora o djelu ili ugovora o autorskom djelu Udruga
obraduje u svrhu postivanja zakonske obveze vodenja evidencije o i u svrhu izvrSenja ugovornog odnosa u
kojem je ispitanik stranka.

Zakonita osnova: Obrada je zakonita po ¢lanku 6. stavku 1b Uredbe.

Kategorije podataka: sve kategorije ¢lanka 3, stavak 1 ovog Pravilnika.

Kategorije ispitanika: sve osobe s kojima je Drustvo zasnovalo ugovor o djelu, ugovor o autorskom djelu,
suradnju po studentskom ugovoru ili po nekoj drugoj sli¢noj osnovi.

Trajanje obrade: Sukladno Pravilniku o sadrzaju i na¢inu vodenja evidencija o radnicima (NN 73/2017)
osobne podatke studenata i autora obvezno je cuvati minimalno 6 godina.

Otkrivanje: Osobni podaci mogu biti otkriveni ugovornom izvrSitelju obrade, racunovodstveno-
knjigovodstvenom servisu, koji provodi obradu podataka, u svrhu ostvarivanja prava iz ugovornog odnosa.

¢) Ostvarivanje komunikacije s potencijalnim klijentima

Svrha: Osobne kontakt podatke Udruga prikuplja iz javnih izvora (pretpostavlja se da je voditelj obrade
koji je podatke ucinio javnima, a prije javne objave osobnih podataka, proveo sve mjere zastite obrade
osobnih podataka sukladno Uredbi) ¢ija svrha objave je kompatibilna s razlozima zbog kojih prikupljamo
osobne kontakt podatke (npr. kontakt podaci osoba odgovornih za konzumaciju usluga koje Udruga moze
pruziti), te putem privola. Navedene osobne kontakt podatke koristimo u svrhe ostvarenja komunikacije s
potencijalnim partnerima Udruge.

Zakonita osnova: Obrada je zakonita po ¢lanku 6. stavku la Uredbe.

Kategorije podataka: osnovni identifikacijski podaci, te neki ostali identifikacijski podaci kao §to su kontakt
podaci i sli¢no.

Trajanje obrade: Osobne podatke koje Udruga prikupi iz javnih izvora ili putem privole, cuva sve dok
ispitanik od Udruge ne zatrazi brisanje podataka.

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE
Clanak 5.

Drustvo sukladno ¢lanku 30. Uredbe, za svaku svrhu obrade uspostavlja i vodi evidenciju aktivnosti obrade koja
sadrzi temeljne informacije o postupcima obrade, a osobito sljedece:

ime 1 kontaktne podatke voditelja obrade i sluzbenika za zastitu podataka,
svrhe obrade,

opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka,

kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni,
ako je primjenjivo, prijenose osobnih podataka u trecu zemlju,

predvidene rokove za brisanje razliitih kategorija podataka,

op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera.



ODOBRENJE NOVE ILI IZMIJENJENE SVRHE OBRADE
Clanak 6.
Prilikom uvodenja nove svrhe obrade osobnih podataka ili kod izmjene postojece svrhe obrade, Udruga ¢e obavezno
procijeniti, sukladno ¢lanku 35. Uredbe, potrebu za provodenjem procjena ucinka na zastitu podataka te sagledati
implikacije na sam sustav obrade i njegovu sigurnost. Novu ili izmijenjenu svrhu potrebno je uvrstiti u Evidenciju
aktivnosti obrade i ovaj Pravilnik te ga odobriti od strane odgovorne osobe Udruge.

RAZDOBLJE CUVANJA
Clanak 7.
Osobne podatke Uduga nacelno brise po prestanku ugovornog odnosa ili nakon Sto ispitanik od Udruge zatrazi
brisanje podataka, a najkasnije po isteku svih zakonskih obaveza povezanih s Cuvanjem osobnih podataka, osim u
slucaju da je pokrenut postupak prisilne naplate neplacenih potrazivanja ili ako je
uloZen prigovor na proizvod ili uslugu u roku, sve do kona¢nog dovrSetka postupka po prigovoru u skladu s vaze¢im
propisima.

OPOZIV DANIH PRIVOLA
Clanak 8.
Privole koje je ispitanik dao za ostvarivanje komunikacije s potencijalnim klijentima i u druge svrhe koje je Udruga
zatrazila ispitanik moZe opozvati u bilo kojem trenutku bez posljedica.

OTKRIVANJE OSOBNIH PODATAKA
Clanak 9.
Osobni podaci koje Udruga obraduje nisu namijenjeni otkrivanju drugim primateljima. Udruga je ovlastena osobne
podatke dati na koriStenje drugim primateljima izri¢ito na temelju pisanog zahtjeva primatelja, ako je to potrebno
radi obavljanja poslova u okviru zakonom utvrdene djelatnosti primatelja.

PRAVA ISPITANIKA
Clanak 10.
a) Pravo na pristup informacijama: Ispitanik ima pravo dobiti potvrdu obraduju li se njegovi osobni podaci te
ako se obraduju, dobiti pristup i uvid u svoje osobne podatke.
b) Pravo na ispravak: Ako Udruga obraduje osobne podatke ispitanika, koji su nepotpuni ili neto¢ni, u bilo
kojem trenutku ispitanik od Udruge moze zatraziti ispravak ili dopunu.
¢) Pravo na brisanje: Ispitanik od Udruge moze zatraziti brisanje svojih podataka ako osobni podaci nisu
nuzni u odnosu na svrhu obrade, ukoliko povuce privolu, ako je Udruga podatke obradivala protupravno ili
ta obrada predstavlja nerazmjerno zadiranje u ispitanikove zasti¢ene interese. Mogu postojati razlozi koji
onemogucuju trenutacno brisanje, primjerice kod zakonskih propisanih obveza cuvanja podataka.
d) Pravo na ogranicenje obrade: Ispitanik od Udruge moze zatraziti ograni¢enje obrade svojih podataka:
e ako ospori tocnost podataka tijekom perioda koji Udruzi omogucava provjeru tocnosti tih podataka,
e ako je obrada podataka bila protupravna, ali ispitanik odbija brisanje i umjesto toga trazi ogranicenje
koristenja podacima,
e ako podaci viSe nisu potrebni za predvidene svrhe, ali su jo§ potrebni radi ostvarenja pravnih zahvata,
ili
e ako je ispitanik podnio prigovor na nacin obrade tih podataka.
e) Pravo na prenosivost podataka: Ispitanik od Udruge moZze zatraziti da povjerene podatke Udruga dostavi u
strukturiranom obliku, u uobicajenom strojno Citljivom formatu:
e ako te podatke Udruga obraduje na temelju privole koju je ispitanik dao i koju moze opozvati ili radi
ispunjenja ugovora, i



f

e ako se obrada vr$i pomocu automatiziranih procesa.

Pravo na prigovor: Ukoliko se ispitanik protivi obradi njegovih podataka za potrebe ostvarenja
komunikacije, u svakom trenutku moZze uloziti prigovor kod Udruge na obradu osobnih podataka koji se
odnose na njega. Ako je ispitanik miSljenja da je Udruga prilikom obrade njegovih podataka prekrsilo
hrvatske ili europske propise o zastiti podataka, ispitanik se upucuje da se obrati Udruzi u svrhu
razjasnjenja eventualnih pitanja. Ispitanik ima pravo uloZiti prituzbu hrvatskoj Agenciji za zastitu osobnih
podataka i nadzornom tijelu unutar EU-a.

OSTVARIVANJE PRAVA ISPITANIKA
Clanak 11.

Ako ispitanik Zzeli ostvariti neko od navedenih prava opisanih ¢lankom 10 ovog Pravilnika, treba se obratiti Udruzi

koriste¢i adresu e-poste kuca@senoa.eu.

POSTUPANJE PRILIKOM ISPUNJENJA PRAVA ISPITANIKA
Clanak 12.

Drustvo je duzno najkasnije u roku od 30 dana od podnoSenja zahtjeva, svakom ispitaniku na njegov zahtjev,

odnosno njegovih zakonskih zastupnika ili punomo¢nika pruziti sve sljedece informacije:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)

identitet 1 kontaktne podatke voditelja obrade i, ako je primjenjivo, predstavnika voditelja obrade;

kontaktne podatke sluzbenika za zastitu podataka, ako je primjenjivo;

svrhe obrade radi kojih se upotrebljavaju osobni podaci kao i pravnu osobu za obradu;

kategorije osobnih podataka koje se obraduju;

primatelje ili kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni, ako je
primjenjivo;

predvideno razdoblje u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni;

postojanje prava navedenih u ¢lanku 7 ovog Pravilnika;

ako se osobni podaci ne prikupljaju od ispitanika, svakoj dostupnoj informaciji o njihovu izvoru;

ako je primjenjivo, Cinjenicu da voditelj obrade namjerava osobne podatke prenijeti trecoj zemlji ili
medunarodnoj organizaciji, te postojanje ili nepostojanje odluke Komisije o primjerenosti, ili u slucaju
prijenosa iz Clanaka 46. ili 47. ili ¢lanka 49. stavka 1. drugog podstavka upucivanje na prikladne ili
odgovarajuce zastitne mjere i nacine pribavljanja njihove kopije ili mjesta na kojem su stavljene na
raspolaganje.

ORGANIZACIJSKE I TEHNICKE MJERE ZASTITE OSOBNIH PODATAKA
Clanak 13.
Udruga provodi odgovarajuce organizacijske i tehnicke mjere za omogucavanje ucinkovite primjene nacela
zaStite podataka, kao $to je smanjenje koliine podataka, te ukljucenje zastitnih mjera u obradu kako bi se
ispunili zahtjevi iz Uredbe o zastiti osobnih podataka i zastitila prava ispitanika.

Redovni ¢lanovi Udruge u okviru svojih ovlasti obraduju osobne podatke i duzni su poduzeti odgovarajuce
mjere zaStite osobnih podataka koje su potrebne da bi se osobni podaci zastitili od slucajnog gubitka ili
uniStenja, od nedopustenog pristupa ili nedopustene promjene, nedopustenog objavljivanja i svake druge
zlouporabe, te utvrditi obvezu osoba koje su zaposlene u obradi podataka.Tehnicke mjere kojima se Stite
postupci obrade osobnih podataka uklju¢uju minimalno fizi¢ku kontrolu pristupa, logi¢ku kontrolu pristupa,
sigurnost operativnih sustava i e-mail racuna, upotreba antivirusnog softvera, pristup samo pomocu sigurnih
protokola i putem VPN kanala te upotreba sigurnosnih kopija podataka.



VANJSKI PRUZATELJI USLUGA
Clanak 14.
1. Udruga se obavezno koristi izvrSiteljima obrade koji u dovoljnoj mjeri jamce provedbu odgovarajucih
tehnickih i organizacijskih mjera na nacin da je obrada u skladu sa zahtjevima ove Uredbe, ovog Pravilnika i
da se njome osigurava zastita prava ispitanika.

2. Povjeravanje obrade izvrSitelju obrade obavezno se ureduje ugovorom koji izvrsitelja obrade obvezuje prema
Udruzi te navodi predmet i trajanje obrade, prirodu i svrhu obrade, vrstu osobnih podataka i kategoriju
ispitanika, obveze i prava voditelja i izvrSitelja obrade, upute voditelja o nacinu izvrSenja obrade, zahtjeve
sigurne obrade, organizacijske i tehnicke mjere i potrebne zapise.

3. lIzvrsitelj obrade ne smije angazirati drugog izvrSitelja obrade bez prethodnog posebnog ili opéeg pisanog
odobrenja Drustva.

POVREDA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 15.
1. Udruga je odgovorna nadzirati postupke obrade, i u slucaju otkrivanja povrede osobnih podataka obvezna je
najkasnije u roku od 72 sata nakon saznanja o povredi, izvijestiti nadzorno tijelo, osim ako nije vjerojatno da
¢e povreda osobnih podataka prouzrociti rizik za prava i slobode pojedinaca.

2. U slucaju povrede osobnih podataka koje ¢e vjerojatno prouzrociti visok rizik za prava i slobode ispitanika,
Udruga bez nepotrebnog odgadanja obavjeStava ispitanika o povredi osobnih podataka sukladno ¢lanku 34.
Uredbe.

3. Udruga obavezno dokumentira sve povrede osobnih podataka, ukljucujuéi Cinjenice vezane za povredu
osobnih podataka, njezine posljedice i mjere poduzete za popravljanje Stete.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 25. svibnja 2018.

Predsjednik Udruge
Ivan Reis



